Formation
Réf. ICO/FOR-09

Appliquer les exigences Qualiopi
en tant que formateur

, _ Objectifs
Nombre de jours : 1/2jours , .
pédagogiques
Durée en heures : 3h30
Formateur :
Béatrice THELEMAQUE v ldentifier les attendus de
Qualiopi spécifiques aux
formateurs.
Objectif de formation
Adapter ses pratiques v" Construire un scénario
professionnelles pour répondre aux pédagogique et l'adapter

exigences Qualiopi en matiere de
formation et de tracabilité en .

) . v" Analyser ses pratiques
cohérence avec les process mis en orofessionnelles
place par le centre de formation.

Publics destinataires Amellorer sa communication
Interne

» Responsable d’organisme de formation

* Responsable pédagogique,

» Formateur interne ou indépendant

* Responsable administratif en lien avec les
formateurs

Prérequis

Aucun prérequis.
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* Calcul de la satisfaction en attente de données suffisantes — Nouveau programme
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1¢r¢ Heure

Accueil et tour de table
Résumé des attendus de Qualiopi

+ Contexte reglementaire

* Acceés aux financements

* Audit sur place et sur pieces

* Cycle d'audit

» Référentiel (RNQ)

* Expliquer — Maitriser — Prouver

Embaucher ou faire intervenir un formateur
selon la réglementation et Qualiopi
(Indicateurs 21 et 27)

+ Compeétences

* Entretien préalable

» Cadre juridigue de la sous-traitance

* La fiche de poste ou de mission

* Le contrat de travail ou de sous-traitance

* L'engagement au niveau de qualite-
Qualiopi

28'me Heure

Définir et appliquer les missions du
formateur AVANT l'animation de sa
formation, selon les attendus de Qualiopi
(Critéres 1 et 2)

* Le programme

* Le déroulé pédagogique

* Les évaluations des acquis

+ L'analyse des besoins des stagiaires
* Les prérequis

» L'accessibilite des PSH

* Les supports pédagogiques

e b
3! T
f S P

Définir et appliquer les missions du
formateur PENDANT l'animation de sa
formation, selon les attendus de Qualiopi
(Critéres 2, 3 et 4)

* L'organisation

* Le déroule pédagogique

* Letourdetable

* Les évaluations des acquis
* Les pauses

* Lesprésences

3érme Haure

Définir et appliquer les missions du
formateur PENDANT l'animation de sa
formation, selon les attendus de Qualiopi
(suite)

» Adaptation aux besoins des stagiaires
* Accompagnement, suivi

* Remise des supports pédagogiques

» Anticiper les décrochages

* Alternance avec les entreprises

+ Coordination interne

Définir et appliquer les missions du
formateur APRES l'animation de sa
formation, selon les attendus de Qualiopi
(Critéres 5,6 et 7)

* Gestion des difficultés

* Questionnaires de satisfaction

* Bilan du formateur

+ Mise ajour administrative et juridique
* Mise ajour des compéetences

* Entretien annuel

+ Veille reglementaire

* Veille métier

+ Veille innovation pedagogique

QUIZ D'’EVALUATION FINALE
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Nombre de participants :
10 participants maximum conseillé.

Méthodes & modalités
pedagoglques

Parcours pédagogique en distanciel : visio
classe virtuelle.

» Exposés suivis de questions/réponses et
d’échanges avec les participants

» Exercices pratiques, remise d’un support
pédagogique.

Modalités d’évaluation :
* Questionnaire des attentes et priorités en
amont de la formation.

* Quizz d’évaluation en fin de formation.
» Evaluation de la formation par les
participants.

Modalités d’acces :

* Questionnaire de positionnement individuel
en amont de la formation

+ Délai d’acces minimum 10 jours
Accessibilité :

Personnes en situation de handicap ou ayant
des contraintes de santé : nous consulter.

Tarifs :
Nous consulter.

Contact informations & inscriptions :

+33647 1007 15

ryme.gaddas@switch-competences.com

Catalogue formation

Qevenes wn ninjo de lav
founation professionnelle
avec Swilch Compétences !

Déposer un projet de certification
au RNCP

Déposer un projet de certification
au RS

Maintenir la qualité de la
certification (renouvellement)

Concevoir et animer une
action de formation

Actualité de la formation
et de la réforme

Devenir référent Qualiopi

Devenir Référent Handicap

Sur mesure : nous consulter !
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